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YETKi DEVIR TALIMATI

1. AMAC: Mersin Universitesi Hastanesi {ist ydnetiminde, imzaya yetkili kisileri belirlemek,
verilen yetkiler ile sunulan hizmetleri ve is akisim hizlandirma, bu gercevede ydnetim
etkinligini arttirmak.

2. KAPSAM: Bu talimat Mersin Universitesi Hastanesi iist ydnetimden en alt ydnetim
kademesine ait yetki devir islemlerini kapsar.

3. KISALTMALAR:
4. TANIMLAR:

Yetki Devri: Yetki devri, list kademe yoneticilerin, ayn1 kurum igerisinde bazi gorevleri ile
ilgili karar almak ve emir vermek hakkini kanunlarin izin verdigi konularda ve 6l¢iide kendi
iradesiyle yardimcilarina ya da daha alt kademedeki yoneticilere devretmesidir.

5. SORUMLULAR:
e Bashekim ve Bashekim Yardimcilari
e Tiim Miidiirler ve Miidiir Yardimcilar
e Birim sorumlular1 ve sorumlu yardimcilari.

6. FAALIYET AKISI
6.1.Yetki Devri Yapilacak Unvanlar

e Mersin Universitesi Hastanesi organizasyon yapisi organizasyon semasinda belirtilmis
olup en iist basamaginda hastane bashekimi vardir. Her unvan icin gorev, yetki ve
sorumluluklar belirlenmistir.

e Baghekim yardimcilari birbirlerine yatay, miidirler birbiri ile yatay, hastane
bashekimine ise dikey baglidirlar.

e Hastane bashekimine dikey, birbirleri ile yatay olarak bagh birimler asagidaki
gibidir.

»  Bashekim Yardimcilari
»  Bas Midiir, Miidiir ve Miidiir Yardimcilar
»  Hemsirelik Hizmetleri Koordinatorligii

e Hastane yonetiminde yetki devri yapilmasi gereken durumlar Bashekim onayu ile yapilir.

e Baghekimin bulunmadigi durumlarda vekalet birakilan bashekim yardimcist yetkileri
devir alir. Bashekimin yoklugunda devir edilecek ve devir edilemeyecek gorevleri
bashekim kendisi belirler.

e Bashekim yardimcilarinin yetki devirleri ise, “Bashekim Yardimcilar1 Gorev
Dagilim1”nda belirtildigi sekilde planlanir.

e Bas Miidiiriin bulunmadigi durumlarda vekalet birakilan hastane miidiri/miidir
yardimcilar yetkileri devir alir.

e Hizmet verilen tiim tibbi birimlerde birim sorumlular1 tanimlanmis ve teblig edilmistir.
Her birimde, birim sorumlusunun yetki devri s6z konusu olmasi durumunda,
sorumlunun uygun ve yetkin gordiigi personele vekaleten (yazili-EBYS) devir
yapilmaktadir.
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Idari birimlerde yetki devri gereken durumlarda, birim sorumlusunun belirleyecegi
yetkin ¢alisana yetki devri yapilmaktadir.

Hastaneye ait tiim alim islemlerinde, “gelir-gider gergeklestirme yetkilisi” hastane
IDARESI TARAFINDAN tanmmlanmustir. Bu unvandaki kisilerin ¢alismadig
durumlarda YEDEK GOREVLILER yetkilendirilmistir.

Hastaneye ait “harcama yetkilisi” Bashekim olarak tanimlanmistir. Bu unvandaki kisinin
calismadig1 durumlarda yetki devri yaptiklari baghekim yardimcisi yetkilendirilmistir.

6.2.Yetki Devri islemlerinde Genel ilkeler

Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez.

Sinirlart agikea belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

Yazigmalarin Bashekimlik kanali ile yapilmasi esastir. Ancak, talep niteligi tasimayan
veya bashekimin bilmesi gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iliskin
istatistiki bilgilere, baz1 maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine,
bildirilmesine veya aksettirilmesine iligkin yazilar, bagshekimlik kanalindan
gecirilmeden, birimler ve ilgili {ist yonetim amirleri arasinda yapilir.

Yetkiler sorumluluk anlayisi icerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

Bu talimat dogrultusunda miidiir, miidiir yardimcilari kendi aralarinda emir niteligi
tagimayan yazigmalar yapabilirler.

Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar aciklanir.

Bashekim, hastane is ve islemlerini tiimiiyle, miidiir ve miidiir yardimcilar1 kendi
birimleriyle ilgili konular1 bilme hakkini kullanir.

7. ILGILIi DOKUMANLAR

Bashekim ve Baghekim Yardimcilart Gorev Dagilimi
Miidiir ve Miidiir Yardimeilart Gorev Dagilimi

HAZIRLAYAN
KONTROL EDEN ONAY
YAYIN TARIHI REVIZYON TARIHI REVIZYON NO Sayfa
03.06.2026 - 00 22

Form No : KYK-FR-12 Form Yay. Tarihi : 01.07.2003 Form Rev. Tarihi : 01.07.2003  Form Rev. No :00




